Приложение к постановлению

администрации Энгельсского

муниципального района

от  15.06.2015 г. № 2882
Порядок
осуществления в Энгельсском муниципальном районе

ежемесячной денежной выплаты, связанной с оплатой жилых  помещений
  и коммунальных услуг, отдельным категориям граждан

1.  Настоящий Порядок определяет правила осуществления в Энгельсском муниципальном районе ежемесячной денежной выплаты, связанной с оплатой жилых  помещений  и коммунальных услуг, предоставляемой отдельным категориям граждан в качестве меры социальной поддержки (далее - ежемесячная денежная выплата).
2. Ежемесячная денежная выплата предоставляется отдельным категориям граждан, предусмотренным пунктом 2 Положения о мерах социальной поддержки отдельных категорий граждан по оплате жилых помещений и коммунальных услуг в Энгельсском муниципальном районе, утвержденного решением Собрания депутатов Энгельсского муниципального района от 27 ноября 2014 года № 733/83-04 (далее также -  получатели  ежемесячной денежной выплаты), с учетом совместно проживающих с ними членов семьи в размере, установленном пунктом 4 указанного Положения.
3. Ежемесячная денежная выплата предоставляется на возмещение следующих расходов получателей ежемесячной денежной выплаты:

-  расходов по оплате за пользование жилым помещением (плата за наем),  содержание и ремонт жилого помещения;

- расходов по оплате за коммунальные услуги: электроснабжение, отопление (теплоснабжение, газоснабжение).

4. Ежемесячная денежная выплата назначается и выплачивается управлением социальных субсидий администрации Энгельсского муниципального района (далее - управление социальных субсидий). 

5.  Расчет размера ежемесячной выплаты производится ежемесячно с использованием программного комплекса расчета.

При наличии приборов учета размер ежемесячной денежной выплаты в части возмещения расходов  на оплату за коммунальную услугу по отоплению жилого помещения (при отсутствии централизованного теплоснабжения) определяется на основании расчета доли расхода природного газа, используемого на отопление жилого помещения в общем расходе природного газа (Приложение 1).
6. Для назначения ежемесячной денежной выплаты гражданин, претендующий на получение ежемесячной денежной выплаты (далее – заявитель), представляет в управление социальных субсидий заявление по форме, предусмотренной Приложением 2 к настоящему Порядку, и  следующие документы:

а) копию документа, удостоверяющего личность;
б) копию трудовой книжки;

в) справку о составе семьи;

г) копию пенсионного удостоверения;

д) копию решения уполномоченного органа об установлении опеки для граждан, признанных недееспособными;

е) копии документов, подтверждающих правовые основания владения, пользования жилым помещением (договор социального найма, свидетельство о государственной регистрации права собственности, договор купли-продажи, договор                        приватизации и т.п.);

ж) реквизиты счета, открытого в кредитной организации на имя заявителя.

В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных подпунктами «д» и «е», указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) запрашиваются управлением социальных субсидий путем направления межведомственных и иных запросов.

 7. Заявление и документы представляются лично заявителем или представителем заявителя на основании доверенности, заверенной в установленном законодательством порядке, при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

Копии документов представляются с предъявлением оригиналов, если копия нотариально не заверена. Копия трудовой книжки для работающего гражданина должна быть заверена  работодателем.

Предъявленные для назначения ежемесячной денежной выплаты документы не должны содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них, исправления, а также серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

8.   Решение о назначении (отказе в назначении) ежемесячной денежной выплаты принимается не позднее десяти рабочих дней со дня представления заявителем в управление социальных субсидий заявления и документов, предусмотренных пунктом 6 настоящего Порядка. 
9.  Ежемесячная денежная выплата назначается и выплачивается со дня обращения заявителя в управление социальных субсидий с заявлением и документами, предусмотренными пунктом 6 настоящего Порядка.
10.   При назначении ежемесячной денежной выплаты формируется личное дело получателя ежемесячной денежной выплаты.

В личное дело включаются документы, представленные заявителем, данные о производимых начислениях, изменениях условий, исходя из которых осуществляется ежемесячная денежная выплата.

11.   Заявителю может быть отказано в назначении ежемесячной денежной выплаты по следующим основаниям:
а)  заявление подано лицом, не являющимся получателем ежемесячной денежной выплаты в соответствии с решением Собрания депутатов Энгельсского муниципального района от 27 ноября 2014 года № 733/83-04 «Об утверждении Положения о мерах социальной поддержки  отдельных категорий  граждан по оплате жилых помещений и коммунальных услуг»;
б)    предоставлены недостоверные сведения;

в)    не представлены  документы, предусмотренные пунктом 6 настоящего  Порядка;

г)    у  заявителя отсутствует требуемый  трудовой  стаж (для заявителя-пенсионера);

д) государственная пенсия назначена заявителю не по окончании работы в организациях муниципальной системы здравоохранения и образования Энгельсского муниципального района;
е)  заявителем  утрачено право на получение ежемесячной денежной выплаты  в случае переезда на постоянное место жительства в город Энгельс или за пределы Энгельсского муниципального района, в случае увольнения из муниципальных образовательных организаций Энгельсского муниципального района.
12. В случае отказа в назначении ежемесячной денежной выплаты заявителю по указанному им в заявлении адресу направляется уведомление об отказе в назначении ежемесячной денежной выплаты с указанием оснований, предусмотренных  настоящим Порядком, в срок не позднее пяти рабочих дней со дня принятия такого решения.

13. Получатели ежемесячной денежной выплаты обязаны:

- ежемесячно представлять в управление социальных субсидий платежные документы  на оплату жилого помещения и коммунальных услуг и их копии;

- информировать управление социальных субсидий об изменении условий (получение мер социальной поддержки по оплате жилых помещений и коммунальных услуг по другим основаниям, изменение состава семьи, утрата льготного статуса, перемена места жительства, работы), обязательных для получения ежемесячной денежной выплаты, в течение одного месяца со дня наступления указанных изменений и представить в управление социальных субсидий документы, подтверждающие соответствующие изменения. 
Управлением социальных субсидий заверяются копии платежных документов,  оригиналы возвращаются заявителю. 

В случае утраты платежных документов заявитель представляет в управление социальных субсидий справки о размерах платежей, выданные организациями жилищно-коммунального хозяйства, заверенные подписями уполномоченных лиц и печатями этих организаций.

14. Управление социальных субсидий вправе проверять достоверность сведений и документов, представленных заявителем.

 В целях сверки базы данных получателей ежемесячной денежной выплаты управление социальных субсидий до 5 числа каждого месяца запрашивает информацию о медицинских работниках, уволившихся в истекшем месяце, в комитете по образованию и молодежной политике администрации Энгельсского муниципального района. Комитет по образованию и молодежной политике администрации Энгельсского муниципального района предоставляет указанную информацию в течение трех рабочих дней со дня получения соответствующего запроса. 
15. Ежемесячная денежная выплата осуществляется путем перечисления на счет, открытый получателю ежемесячной денежной выплаты в кредитной организации,                     в следующем порядке:

- перечисление авансового платежа в размере, установленном  пунктом 4 Положения о мерах социальной поддержки отдельных категорий граждан по оплате жилых помещений и коммунальных услуг в Энгельсском муниципальном районе, утвержденного решением Собрания депутатов Энгельсского муниципального района от 27 ноября                          2014 года    № 733/83-04;

 - перечисление суммы окончательного расчета, исчисленной на основании представленных получателем ежемесячной денежной выплаты платежных документов.

 16.  Предоставление ежемесячной денежной выплаты прекращается:

а)  с 1 числа месяца, следующего за месяцем, в котором наступила смерть получателя ежемесячной денежной выплаты либо вступило в силу решение суда об объявлении его умершим или о признании его безвестно отсутствующим;

б) с 1 числа месяца, следующего за месяцем, в котором наступили обстоятельства,  предусмотренные подпунктом «е» пункта 11 указанного Порядка.
Приложение 1
к Порядку осуществления в Энгельсском 

муниципальном районе ежемесячной денежной 
выплаты, связанной с оплатой 
жилых  помещений  и коммунальных 
услуг,  отдельным категориям граждан            

РАСЧЕТ

доли расхода природного газа, используемого на отопление жилого помещения (при отсутствии централизованного теплоснабжения), в общем расходе природного газа при наличии приборов учета   
Расчёт производится на основании нормативов потребления природного газа по направлениям использования.

Расход природного газа по нормативам (м.куб):

На пищеприготовление 



-
П  

На нагрев воды         




-
В

На отопление  жилого помещения


-
О

На отопление бани




-
Б

На отопление теплицы



-
Т

На содержание скота




-
С

Общий расход природного газа


-
Общ

Доля природного газа, используемого на отопление жилого помещения (при отсутствии централизованного теплоснабжения):

                   О

Дот =   -----------  %

                Общ

Приложение 2

к Порядку осуществления в Энгельсском 

муниципальном районе ежемесячной денежной 
выплаты, связанной с оплатой 
жилых  помещений  и коммунальных 
услуг,  отдельным категориям граждан            

Заявление

о назначении  ежемесячной денежной выплаты по оплате  жилых помещений и коммунальных услуг

Я, ______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

паспортные данные: серия _____________№________________________________________________
(где, когда и кем выдан)

проживающий по адресу: (указать индекс) ________________________________________________                                                                      

______________________________________________________________________________________

телефон:  домашний __________________ рабочий _____________________

         Прошу назначить ежемесячную денежную выплату по оплате жилых помещений и коммунальных услуг на основании решения Собрания депутатов Энгельсского муниципального района от 27.11.2014 года  № 733/83-04 «Об утверждении Положения о мерах социальной поддержки отдельных категорий граждан по оплате жилых помещений и коммунальных услуг  в Энгельсском муниципальном районе».

Представляю следующие документы:

	№
	Наименование документа 
	Количество

копий
	Количество

листов

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	


Я ознакомлен(а) с обстоятельствами, влекущими прекращение ежемесячной денежной выплаты и обязуюсь своевременно (в течение одного месяца) известить об их наступлении.

Согласен(а) на обработку и распространение своих персональных данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным   законом  от  27  июля  2006 года  № 152-ФЗ «О персональных данных».

Прошу перечислять ежемесячную денежную выплату по оплате жилых помещений и коммунальных услуг в отделение _________________________________________________________ на счет _______________________________________________________________________________

___________________________               ___________________

         (подпись заявителя)                                 
       (дата)
документы гр. _______________________принял 

 Регистрационный №________________ 

_______________________    ____________________________                       _____________________

     (подпись специалиста)                                             (Ф.И.О.)                                                                            (дата)   

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

РАСПИСКА

документы гр. _________________________ принял  _________________             _________________

                                                                                                                (подпись специалиста)                               (Ф.И.О.)

дата ________  Регистрационный № ________________      контактный телефон _________________     

