
Приложение
к  постановлению администрации
Энгельсского муниципального района
от 18.02.2022 года  №  692
     

Порядок  назначения и выплаты единовременного пособия членам семьи умершего муниципального служащего органов местного самоуправления Энгельсского муниципального района 
1. Настоящий Порядок назначения и выплаты единовременного пособия членам семьи умершего муниципального служащего органов местного самоуправления Энгельсского муниципального района (далее - Порядок) определяет правила назначения и выплаты единовременного пособия членам семьи умершего муниципального служащего органов местного самоуправления (органов администрации) Энгельсского муниципального района (далее - единовременное пособие, муниципальный служащий).
2. В соответствии с  решением Собрания депутатов Энгельсского муниципального района от 24.11.2021 года № 178/17-2021 «О единовременном пособии членам семьи умершего муниципального служащего органов местного самоуправления Энгельсского муниципального района» единовременное пособие выплачивается членам семьи муниципального служащего, умершего в период прохождения муниципальной службы с 20 марта 2020 года и позднее, в размере годового денежного содержания муниципального служащего, определяемого путем умножения фактически установленного муниципальному служащему на дату смерти месячного денежного содержания на 12. 

3. Размер месячного денежного содержания в целях настоящего Порядка исчисляется исходя из установленных муниципальному служащему на дату смерти размеров должностного оклада, оклада за классный чин, ежемесячных дополнительных выплат, предусмотренных подпунктами 1-3 и 5 статьи 7 Закона Саратовской области от 25.07.2007 года № 157-ЗСО «О некоторых вопросах муниципальной службы в Саратовской области», а также 1/12 размера иных дополнительных выплат, предусмотренных подпунктами 4, 6, 7 указанной статьи.

4. Единовременное пособие назначается и выплачивается однократно членам семьи муниципального служащего: супруге (супругу), состоявшей (-ему) в зарегистрированном браке с муниципальным служащим на день его смерти, родителям (усыновителям), детям, в том числе усыновленным, а также внукам (в случае смерти детей) муниципального служащего (далее - члены семьи муниципального служащего), обратившимся за назначением единовременного пособия в срок, предусмотренный пунктом 5 настоящего Порядка, в равных долях в общем размере, равном годовому денежному содержанию муниципального служащего.

5. Единовременное пособие назначается и выплачивается членам семьи муниципального служащего, если обращение за ним последовало не позднее 60 календарных дней со дня смерти муниципального служащего, а в отношении муниципальных служащих, умерших до вступления в силу настоящего Порядка, - не позднее 60 календарных дней со дня вступления в силу настоящего Порядка.

6. Рассмотрение заявлений о назначении и выплате единовременного пособия и выплату членам семьи муниципального служащего единовременного пособия осуществляет управление социальных субсидий администрации Энгельсского муниципального района (далее – уполномоченный орган).

7. Решение о назначении и выплате члену семьи муниципального служащего единовременного пособия принимает Глава Энгельсского муниципального района в форме муниципального правового акта администрации Энгельсского муниципального района, проект которого готовит уполномоченный орган.
8. Для назначения и выплаты единовременного пособия членом семьи муниципального служащего (либо его уполномоченным представителем) подается заявление на имя Главы Энгельсского муниципального района по форме, предусмотренной приложением 1 к настоящему Порядку, с приложением следующих документов:
1) копии документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) копии документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, и документа, подтверждающего его полномочия (в случае если от имени заявителя с заявлением обращается его уполномоченный представитель);
3) копии свидетельства о смерти муниципального служащего;

4) копии свидетельства о рождении муниципального служащего (для заявителей - родителей муниципального служащего);
5) копии свидетельства о заключении брака муниципального служащего (для заявителя - супруги (супруга) муниципального служащего);

6) копии свидетельства о рождении детей муниципального служащего, копии документа, подтверждающего факт усыновления (удочерения) (для заявителей - детей (в том числе усыновленных) муниципального служащего); 
7) копии свидетельства о рождении внуков и их родителей, являющихся умершими детьми муниципального служащего, свидетельства (справки) о смерти детей (в том числе усыновленных) муниципального служащего (для заявителей - внуков муниципального служащего);

8) справки органа местного самоуправления (органа администрации) Энгельсского муниципального района в котором умерший замещал должность муниципальной службы на дату смерти, подтверждающей замещение умершим лицом должности муниципальной службы, прекращение трудового договора с муниципальным служащим в связи со смертью и размер фактически установленного муниципальному служащему на дату смерти месячного денежного содержания по форме, предусмотренной приложением 2 к настоящему Порядку;

9) копии документа, подтверждающего изменение фамилии муниципального служащего, члена семьи муниципального служащего, имеющего право на выплату единовременного пособия;

10) копии документа, подтверждающего регистрацию члена семьи муниципального служащего в системе индивидуального (персонифицированного) учета;
11) сведений о счете члена семьи муниципального служащего, открытом в кредитной организации, на который будет перечисляться единовременное пособие.

Копии документов представляются с предъявлением оригиналов.

В случае непредставления заявителем документа, предусмотренного подпунктом 8 настоящего пункта, уполномоченный орган запрашивает данные сведения самостоятельно в соответствующем органе местного самоуправления (органе администрации) Энгельсского муниципального района.
9. Представленные документы не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

10. Документы, предусмотренные подпунктами 3, 8 пункта 8 настоящего Порядка, представляются однократно при первичном обращении члена семьи муниципального служащего, их дальнейшее представление иными обратившимися с заявлением членами семьи муниципального служащего не требуется.  
11. В случае непредставления заявителем каких-либо сведений и документов, предусмотренных подпунктами 1-2, 3 (за исключением случая, предусмотренного пунктом 10 настоящего Порядка), 4-7, 9-11 пункта 8 настоящего Порядка, а также в случае, предусмотренном пунктом 9 настоящего Порядка, рассмотрение уполномоченным органом заявления о назначении и выплате единовременного пособия приостанавливается на срок до устранения заявителем недостатков в представленных документах, но не более чем на 30 календарных дней, о чем заявитель уведомляется уполномоченным органом в письменном виде в трехдневный срок со дня регистрации заявления в управлении по работе с населением и делопроизводству администрации Энгельсского муниципального района с указанием оснований для приостановления рассмотрения заявления.
12. При неустранении заявителем оснований для приостановления заявления в срок, предусмотренный пунктом 11 настоящего Порядка, уполномоченный орган уведомляет заявителя об отказе в рассмотрении заявления о назначении и выплате единовременного пособия в связи с непредставлением необходимых для этого сведений и документов.

13. Заявителю может быть отказано в назначении и выплате единовременного пособия по следующим основаниям:
а) заявитель не является членом семьи муниципального служащего, предусмотренным пунктом 2 решения Собрания депутатов Энгельсского муниципального района от 24.11.2021 года № 178/17-2021 «О единовременном пособии членам семьи умершего муниципального служащего органов местного самоуправления Энгельсского муниципального района»;
б) статус умершего лица не соответствует части 2 пункта 1 решения Собрания депутатов Энгельсского муниципального района от 24.11.2021 года                № 178/17-2021 «О единовременном пособии членам семьи умершего муниципального служащего органов местного самоуправления Энгельсского муниципального района»;

в) заявителем не соблюдены требования, предусмотренные пунктом 5 настоящего Порядка;

г) в отношении заявителя ранее принято решение о назначении и выплате единовременного пособия в связи со смертью муниципального служащего;

д) заявителем не представлены (представлены не в полном объеме) документы, предусмотренные пунктом 8 настоящего Порядка, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

е) документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям, предусмотренным пунктом 9 настоящего Порядка;

ж) в документах, представленных заявителем, выявлены недостоверные сведения.
14. Решение о назначении и выплате единовременного пособия членам семьи муниципального служащего принимается в срок не позднее 15 рабочих дней со дня истечения срока, установленного для подачи заявления о назначении и выплате единовременного пособия, предусмотренного пунктом 5 настоящего Порядка. В случае приостановления рассмотрения заявления, предусмотренном пунктом 11 настоящего Порядка, срок принятия решения о назначении и выплате единовременного пособия членам семьи муниципального служащего продлевается не более чем на 30 календарных дней со дня направления заявителю уведомления о приостановлении рассмотрения его заявления.
15. Выплата единовременного пособия (его доли) члену семьи муниципального служащего осуществляется уполномоченным органом в срок не позднее шестидесяти календарных дней со дня принятия решения о назначении и выплате единовременного пособия путем перечисления денежных средств на его счет, открытый в кредитной организации. 
16. Суммы единовременного пособия (его доли), излишне выплаченные заявителям вследствие злоупотребления с их стороны (представление документов с заведомо неверными сведениями, сокрытие данных, влияющих на принятие решения о назначении и выплате единовременного пособия), возмещаются заявителями добровольно в полном объеме, а в случае спора - взыскиваются в судебном порядке.

17. Единовременное пособие, назначенное, но не выплаченное в связи со смертью члена семьи муниципального служащего, обратившегося с заявлением о назначении и выплате единовременного пособия, наследуется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение  1 
к Порядку назначения и выплаты единовременного пособия членам семьи умершего муниципального служащего органов местного самоуправления Энгельсского муниципального района
 
Форма 
Главе Энгельсского
муниципального района  ___________________________________________
от ______________________________________
(фамилия, имя, отчество)

________________________________________,

проживающего (ей) по адресу: ________________
_________________________________________,

_________________________________________
  (наименование документа, удостоверяющего личность)
 серия______________ номер ________________
 выдан___________________________________
_________________________________________
 (выдавший орган, дата выдачи)




     телефон: ___________________________________

 

Заявление
 

В соответствии с решением Собрания депутатов Энгельсского муниципального района от 24.11.2021 № 178/17-2021 «О единовременном пособии членам семьи умершего муниципального служащего органов местного самоуправления Энгельсского муниципального района» прошу назначить и выплатить мне единовременное пособие в связи со смертью

"___ _____________20__ года  ________________________________________________
          (дата смерти)                                                     (фамилия, имя, отчество умершего лица)

___________________________________________, замещавшего на день смерти должность муниципальной службы ___________________________________________,

          (наименование должности муниципальной службы, структурного подразделения, органа местного

__________________________________________________________________________                           самоуправления (органа администрации) Энгельсского муниципального района),
членом семьи которого: _____________________________________________________

                         (супругом, супругой, отцом, матерью, усыновителем, сыном, дочерью, внуком или  внучкой)

я являюсь.

Выплату единовременного пособия прошу произвести на счет №   _________________________, открытый в кредитной организации  __________________________________________________________________________
                                                           (наименование кредитной организации)

№ ______________________________________.

                (номер отделения кредитной организации)

Даю свое согласие на обработку моих персональных данных в целях назначения и выплаты мне единовременного пособия в связи со смертью муниципального служащего, членом семьи которого я являюсь.
_______________________________/ __________________________________________

                 подпись                                                                  фамилия, инициалы

 * Заявление заполнено и подписано представителем члена семьи муниципального служащего__________________________________________________,
                                                          (Ф.И.О. представителя члена семьи муниципального служащего)

действующим на основании: _________________________________________________

                                   (реквизиты доверенности, иного документа, подтверждающего полномочия     
                               представителя члена семьи муниципального служащего)
*Даю свое согласие на обработку моих персональных данных в целях назначения и выплаты единовременного пособия в связи со смертью муниципального служащего члену его семьи, представителем которого я являюсь.
_______________________________/ __________________________________________  подпись представителя члена семьи


фамилия, инициалы
муниципального служащего                                                               
* заполняется в случае обращения с заявлением представителя члена семьи муниципального служащего
Одновременно с заявлением представлены следующие документы:

	№ пп
	Наименование документа
	Наличие отмечается знаком V

	1
	копия документа, удостоверяющего личность члена семьи муниципального служащего
	

	2
	копия документа, удостоверяющего личность представителя члена семьи муниципального служащего
	

	3
	копия документа, подтверждающего полномочия представителя члена семьи муниципального служащего
	

	4
	копия свидетельства о смерти муниципального служащего
	

	5
	копия свидетельства о рождении муниципального служащего 
	

	6
	копия свидетельства о заключении брака муниципального служащего
	

	7
	копии свидетельств о рождении детей муниципального служащего
	

	8
	копии документов, подтверждающих факт усыновления (удочерения) детей муниципальным служащим 
	

	9
	копии свидетельств о рождении внуков и их родителей, являющихся умершими детьми муниципального служащего, копии свидетельств о смерти детей (в том числе усыновленных)
	

	10
	справки органа местного самоуправления (органа администрации) Энгельсского муниципального района, в котором умерший замещал должность муниципальной службы на дату смерти, подтверждающие замещение умершим лицом должности муниципальной службы, прекращение трудового договора  с муниципальным служащим в связи со смертью и размер фактически установленного муниципальному служащему на дату смерти месячного денежного содержания
	

	11
	копии документов, подтверждающих изменение фамилии муниципального служащего, члена семьи муниципального служащего
	

	12
	копии документа, подтверждающего регистрацию члена семьи муниципального служащего в системе индивидуального (персонифицированного) учета
	

	13
	сведения о счете члена семьи муниципального служащего, открытом в кредитной организации, на который будет перечисляться единовременное пособие
	


Я предупрежден(а) об ответственности за достоверность представленных мною сведений.
 «_____»___________20___г.    
________________________
  _________________________________
        (подпись)                                                                                Ф.И.О.
 

Документы принял: «____» ____________ 20___ года
__________________________________________________________________________
                        (должность, Ф.И.О., подпись лица, принявшего заявление и документы)

      

    Зарегистрировано № _____________________
 ------------------------------ Линия отреза --------------------------

Расписка
 

Заявление и документы _____________________________________________________

                                 Ф.И.О. члена семьи муниципального служащего (его представителя)


о назначении единовременного пособия в связи со смертью муниципального служащего приняты «___»_________ 20__ года.
 

________________________________________                 ________________________
(Ф.И.О., должность специалиста, 


                                (подпись специалиста)

принявшего документы)                  
 

контактный телефон: _________________________

 
Приложение  2 
к Порядку назначения и выплаты единовременного пособия членам семьи умершего муниципального служащего органов местного самоуправления Энгельсского муниципального района

Форма 
на бланке органа местного самоуправления

(органа администрации) Энгельсского

муниципального района

«___» ________________ 20__ года

                  (дата выдачи)

Справка,
подтверждающая замещение умершим лицом должности муниципальной

службы, прекращение трудового договора с муниципальным служащим

в связи со смертью, размер фактически установленного муниципальному

служащему на дату смерти месячного денежного содержания для назначения
и выплаты членам его семьи единовременного пособия
 

Дана в том, что_____________________________ замещал по состоянию   

                                                   (Ф.И.О.)     

на _____________________________   должность муниципальной службы 

                            (дата смерти)

__________________________________________________________________ (наименование должности, структурного подразделения, органа местного самоуправления (органа администрации) Энгельсского муниципального района)
Трудовой договор прекращен в связи со смертью. 
Месячное денежное содержание _____________________________________ , 

(Ф.И.О.)

установленное на ______________________, составляет _________________

                                               (дата смерти)

_______________________________________________________________.

 

Основание выдачи справки:________________________________________

(лицевые счета, ведомости на зарплату и др.)

Руководитель органа местного 
самоуправления  
(органа администрации)

Энгельсского муниципального района  _______________    _______________

                                                                       (подпись)                     (Ф.И.О.)                   М.П.

Главный бухгалтер ________________                     __________________

                                       (подпись)                                                 (Ф.И.О.)
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