

ПРОЕКТ

ЭНГЕЛЬССКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ ЭНГЕЛЬССКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От_____________ № ______________

г. Энгельс

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования»


В целях повышение качества предоставления муниципальной услуги, эффективности и результативности деятельности комитета по образованию администрации Энгельсского муниципального района, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Главы администрации Энгельсского муниципального района от 31 марта 2008 года № 1464 «О разработке административных регламентов», Порядком разработки, экспертизы и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Энгельсском муниципальном районе, утвержденным постановлением администрации Энгельсского муниципального района от 29 октября 2010 года № 8917 администрация Энгельсского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» (приложение).

2. Комитету по образованию администрации Энгельсского муниципального района направить в комитет экономики, промышленности и развития потребительского рынка администрации Энгельсского муниципального района сведения о муниципальной услуге в целях размещения в соответствии с Порядком формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) Энгельсского муниципального района, утвержденным постановлением администрации Энгельсского муниципального района от 18 ноября 2011 года № 5502, в реестре муниципальных услуг (функций) Энгельсского муниципального района.

3. Управлению информации администрации Энгельсского муниципального района:

- опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Энгельсского муниципального района «Наше слово - газета для всех и для каждого» и сетевом издании www.nashe-slovo21.ru;

- во взаимодействии с отделом информационных технологий администрации Энгельсского муниципального района разместить информацию об издании настоящего постановления на официальном сайте администрации Энгельсского муниципального района www.engels-city.ru в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Энгельсского муниципального района                       Е.М. Шпольского.
Глава Энгельсского 

муниципального района                                                                                             М.Г. Леонов
Проект внесен комитетом по образованию администрации Энгельсского муниципального района 

СОГЛАСОВАНО:

Дата 
            Дата

получения      согласования

	
	
	
	

	_______________


	Первый заместитель главы администрации  

Энгельсского муниципального

района, руководитель аппарата
	_____________
	Е.М. Шпольский


	_______________


	Заместитель главы администрации Энгельсского муниципального района по экономике, председатель комитета экономики, промышленности и развития потребительского рынка
	_____________

	И.В. Тимофеева

	_______________
	Заместителя главы

администрации

Энгельсского муниципального   

района по социальной сфере
	_____________
	Н.В. Леонтьева


	_______________


	Председатель комитета 
правового обеспечения
	_____________
	О.В. Солодко



	_______________
	Начальник управления по работе с населением и делопроизводству 
	_____________
	Ж.М. рахметова

	_______________
	Председатель комитета по образованию 
	_____________
	М.А. Свистунова

	
	
	
	


Реестр рассылки

В дело – 2 экз.

Комитет по образованию – 2 экз.

Комитет по экономике  – 1 экз.

Приложение

к постановлению администрации

Энгельсского муниципального района

от __ ______________ года № _______

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования»
1. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» (далее – административный регламент) определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур), осуществляемых в процессе предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Заявителем на получение муниципальной услуги является родитель (законный представитель) несовершеннолетних детей в возрасте от рождения до восьми лет (далее - заявитель).

Круг заявителей определяется в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, указанным в таблице № 1 приложения № 1 к административному регламенту.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее - вариант).

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с таблицей № 2 приложения № 1 к административному регламенту исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.

Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим административным регламентом.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги - Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления - администрацией Энгельсского муниципального района Саратовской области (далее - администрация ЭМР) и осуществляется комитетом по образованию администрации Энгельсского муниципального района (далее - Комитет).

2.2.2. Услуга предусматривает возможность приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для представления муниципальной услуги, от заявителя в Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), расположенном на территории города Энгельса. 

Принятие МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и(или) информации, необходимых для представления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) Постановка на учёт ребенка для направления в муниципальную образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования, расположенную на территории Энгельсского муниципального района (далее – ДОУ):

1) решение о постановке ребенка на учет для зачисления в ДОУ;

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

2) Направление ребенка в муниципальную образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования:

1) решение о направлении для зачисления в дошкольную образовательную организацию;

2) решение об отказе предоставлении муниципальной услуги.

3) При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:

1) решение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок, выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

4) При обращении заявителя за дубликатом документа, выданного в результате предоставленной муниципальной услуги документа:

1) выдача дубликата документа;

2) отказ в выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.
2.3.2. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является:
1) Постановка на учёт ребенка для направления в муниципальную образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования, расположенную на территории Энгельсского муниципального района:
1) Уведомление Комитета о постановке на учёт ребёнка, нуждающегося в направлении в ДОУ; 

2) Решение Комитета об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2) Направление ребенка в муниципальную образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования:

1) Направление Комитета для зачисления в дошкольное образовательное учреждение. 

2) Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3) При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:

1) исправленный документ Комитета;

2) письмо Комитета об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

4) При обращении заявителя за дубликатом документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги:
а)
дубликат выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа;

б)
письмо Комитета об отказе в выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа;

2.3.3. Вне зависимости от варианта предоставления муниципальной услуги результат может быть получен заявителем одним из следующих способов:

а) в Комитете при личном обращении;

б) в МФЦ при личном обращении;

в) почтовым отправлением;

г) в личном кабинете на ЕПГУ.

2.3.4. Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, способами, указанными в пп. а), б) п.2.3.3, в случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги указал фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, в сроки, определенные для заявителя и обозначенные в описании административных процедур в составе описания варианта предоставления муниципальной услуги. 

2.3.5. При предоставлении муниципальной услуги не применяется реестровая модель учета результатов предоставления муниципальной услуги, предусмотренная частями 1 и 2 статьи 7.4. Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее -  Федеральный закон № 210-ФЗ).

2.4. Срок представления муниципальной услуги 

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, (далее - запрос) в том числе поступивших посредством почтового отправления, ЕПГУ или МФЦ.

2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого варианта и приведен в их описании, содержащимся в разделе 3 настоящего административного регламента. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещается на официальных сайтах в сети «Интернет» администрации ЭМР (https://www.engels-city.ru/), Комитета (https://engels-edu.ru) и ЕПГУ.  

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия, приведен в подразделах административного регламента, содержащих описания вариантов предоставления муниципальной услуги.

2.6.2. Комитет не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, установленных ч.1 ст.7 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрен.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальных услуги.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, государственная пошлина не уплачивается.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных административным регламентом, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги на личном приёме не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.11.1. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Комитетом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.

2.11.2. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем через МФЦ, регистрируется Комитетом в день поступления от МФЦ.

2.11.3. Запрос, поступивший в электронной форме на ЕПГУ, регистрируется Комитетом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.

2.11.4. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Комитетом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого заявления.

2.11.5. Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Комитетом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.

2.11.6. Запрос о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в МФЦ в день его поступления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
На официальных сайтах Комитета и администрации ЭМР, а также на ЕПГУ размещаются требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. На официальных сайтах Комитета и администрации ЭМР, а также на ЕПГУ размещается перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги.
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.14.1. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.14.2. Для предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы:

1) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функции)» (далее – ЕПГУ);

2) «АИС Комплектование ДОО» ИСПДн «Контингент – регион»;

3) Единая система межведомственного электронного взаимодействия – СМЭВ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами: 

1)  Вариант 1. Постановка на учёт ребенка для направления в муниципальную образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования, расположенную на территории Энгельсского муниципального района; 

2) Вариант 2: Направление ребенка в муниципальную образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования;

3) Вариант 3: Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; 

4) Вариант 4: Выдача дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги.

3.1.2. Оснований для оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не предусмотрено.

3.2. Профилирование заявителя

3.2.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого определяется результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя.

3.2.2. Профилирование осуществляется: 

1) в Комитете при личном обращении заявителя;

2) в МФЦ при личном обращении заявителя;
3) посредством ЕПГУ (при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ определение подходящего варианта для заявления осуществляется автоматически на основании сведений, указанных заявителем);

4) заявителем (представителем заявителя) самостоятельно (при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством почтового отправления).

3.2.3. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с таблицей № 2 приложения № 1 к настоящему административному регламенту, каждая из которых соответствует одному варианту.

3.3. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги

3.3.1. ВАРИАНТ 1

Постановка на учёт ребенка для направления в муниципальную образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования, расположенную на территории Энгельсского муниципального района

3.3.1.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является принятие решения о постановке ребенка на учет для зачисления в ДОУ либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 10 рабочих дней со дня представления в Комитет документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.

3.3.1.3. В случае представления заявителем документов через МФЦ срок принятия решения о постановке ребенка на учет для зачисления в ДОУ или об отказе исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Комитет.

3.3.1.4. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) получение дополнительных сведений от заявителя;

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

5) предоставление результата муниципальной услуги.

3.3.1.5 Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется и носит заявительный характер.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.1.6. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги могут быть поданы заявителем посредством:
1) личного обращения заявителя в Комитет;

2) личного обращения заявителя в МФЦ;

3) почтового отправления;
4) направления в электронном виде через ЕПГУ.
3.3.1.7. Перечень документов и(или) информации, необходимой в соответствии с законодательством или иными нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, который заявитель должен предоставить самостоятельно:

1) Заявление о постановке на учёт ребёнка, нуждающегося в определении в образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования. В заявлении указываются следующие сведения:

1) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

2) дата рождения ребенка;

3) реквизиты записи акта о рождении ребенка или свидетельства о рождении ребенка;

4) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка;

5) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

6) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;

7) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);

8) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

9) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка;

10) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии);

11) о направленности дошкольной группы;

12) о необходимом режиме пребывания ребенка;

13) о желаемой дате приема на обучение.

В заявлении для направления родителями (законными представителями) ребенка дополнительно указываются сведения о муниципальных образовательных организациях, выбранных для приема, и о наличии права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости).

При наличии у ребенка полнородных или неполнородных братьев и (или) сестер, обучающихся в муниципальной образовательной организации, выбранной родителем (законным представителем) для приема ребенка, его родители (законные представители) дополнительно в заявлении для направления указывают фамилию(-ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее - при наличии) полнородных или неполнородных братьев и (или) сестер.

В заявлении указывается один из способов получения результата предоставления муниципальной услуги: заявителем лично в Комитете, заявителем лично в МФЦ, в личный кабинет на ЕПГУ, по почтовому адресу, другим законным представителем несовершеннолетнего ребенка в форме документа на бумажном носителе (указываются: Ф.И.О., сведения о документе, удостоверяющем личность, место получения результата: в Комитете или в МФЦ).
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2) Документ, удостоверяющий личность заявителя, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со ст.10 Федерального закона от 25.07.2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».

3) Документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости).

4) Документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной (компенсирующей) направленности (при необходимости).

5) Документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости).

3.3.1.8. Перечень документов и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе. 

1) свидетельство о рождении, выданное на территории Российской Федерации, или выписка из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния, содержащая реквизиты записи акта о рождении ребенка;

2)  свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;

3)  документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости). 

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык.

3.3.1.9. Способами установления личности заявителя являются:

1) в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Комитет или МФЦ - документ, удостоверяющий личность заявителя. Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Комитете, МФЦ с использованием информационных технологий.
2) в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ - сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

Согласно ч.11 ст.7 Федерального закона № 210-ФЗ установление личности заявителя посредством идентификации и аутентификации может осуществляться с использованием Единой системы идентификации и аутентификации и Единой биометрической системы;

3) в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления - копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.1.10. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.

3.3.1.11. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

1) Комитетом;

2) МФЦ.

3.3.1.12. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

3.3.1.13. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Комитетом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого заявления.

3.3.1.14. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем через МФЦ, регистрируется Комитетом в день поступления от МФЦ.

3.3.1.15. Запрос, поступивший в электронной форме через ЕПГУ, регистрируется Комитетом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.

3.3.1.16. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Комитетом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого Заявления.

Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Комитетом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.

Запрос от предоставления муниципальной услуги регистрируется МФЦ в день его поступления. 

Межведомственное информационное взаимодействие

3.3.1.17. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, предусмотренных п. 3.3.1.8. административного регламента, в целях предоставления муниципальной услуги работник Комитета подготавливает и обеспечивает направление межведомственного запроса в Управление по делам ЗАГС Правительства Саратовской области.
3.3.1.18. Основанием для начала административной процедуры является не поступление от заявителя документов, предусмотренных п. 3.3.1.8. настоящего административного регламента.

Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:

а) межведомственный запрос «Установление опеки (попечительства) в отношении несовершеннолетних граждан» (осуществляется в случае, если законный представитель ребенка не предоставил документы, предусмотренные п.в п.п.3.3.1.8).

Поставщиком сведений является управление опеки и попечительства администрации ЭМР.

Основанием для направления запроса является поступление запроса заявителя на предоставление варианта муниципальной услуги.

Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты регистрации запроса на предоставление варианта муниципальной услуги.

Управление опеки и попечительства администрации ЭМР представляет запрашиваемые сведения в срок, установленный ст.7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

б) межведомственный запрос «Регистрация по месту жительства». Поставщиком сведений является МВД Российской Федерации.

в) межведомственный запрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении». Поставщиком сведений является ФНС.

3.3.1.19. Направление межведомственного запроса возможно с использованием Единого портала при заполнении заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме в Комитет.

3.3.1.20. Межведомственный запрос направляется в течение двух рабочих дней со дня поступления в Комитет заявления и прилагаемых документов.

3.3.1.21. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении запрашиваемых документов и информации с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать десяти рабочих дней.

3.3.1.21. После получения запрашиваемых в порядке межведомственного взаимодействия сведений и (или) документов (при необходимости) и рассмотрения информации, предоставленной заявителем, работник Комитета выявляет наличие или устанавливает отсутствие основания для предоставления или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Получение дополнительных сведений от заявителя

 

3.3.1.22. Основанием для получения от заявителя дополнительных документов и(или) информации возникает в случае, если при поступления ответа на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии документа и (или) сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении варианта муниципальной услуги, и если соответствующий документ не предоставлен заявителем по собственной инициативе, Комитет уведомляет заявителя о получении такого ответа и предлагает заявителю представить документ и(или) сведения, предусмотренные п.п. а и б  п. 3.3.1.8 административного регламента, в течение трех рабочих дней.

Приостановление предоставления варианта муниципальной услуги для получения от заявителя дополнительных сведений не осуществляется.

Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.3.1.23. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

· заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление услуги, установленных п.1.2. настоящего административного регламента;

· некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение);

· предоставление неполной информации, в том числе неполного комплекта документов;

· заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги.

3.3.1.24. Решение о предоставления (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги муниципальной услуги принимается Комитетом в течение 5 рабочих дней с даты получения Комитетом всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.1.25. Результат о предоставления варианта муниципальной услуги выдается или направляется по выбору заявителя.

3.3.1.26. Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента:
· в Комитете;
· в МФЦ.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, предъявляет документ, удостоверяющий личность.
3.3.1.27. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется заявителю, либо в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента законному представителю, не позднее чем через 5 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.

3.3.1.28. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Комитетом по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).

3.3.2. ВАРИАНТ 2

Направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования

3.3.2.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:

· принятие решения о направлении для зачисления в дошкольное образовательное учреждение;

· решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 10 рабочих дней со дня представления документов в Комитет.

3.3.2.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

3) предоставление результата муниципальной услуги.

3.3.2.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется и носит заявительный характер.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.2.5. Запрос, документы и (или) информация) на предоставление муниципальной услуги могут быть поданы заявителем посредством:
1. личного обращения в Комитет;

2. почтового отправления.
3. личного обращения заявителя в МФЦ.

3.3.2.6. Перечень документов и (или) информации, необходимой в соответствии с законодательством или иными нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, который заявитель должен предоставить самостоятельно:

1) Заявление о выдаче направления для зачисления в дошкольное образовательное учреждение, составленное в свободной форме. 
В заявлении указывается способ получения результата предоставления муниципальной услуги заявителем лично в Комитете, заявителем лично в МФЦ, в личный кабинет на ЕПГУ, по почтовому адресу, другим законным представителем несовершеннолетнего ребенка в форме документа на бумажном носителе (указываются: Ф.И.О., сведения о документе, удостоверяющем личность, место получения результата: в Комитете или в МФЦ);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя.
3.3.2.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: отсутствует.

3.3.2.8. Способами установления личности заявителя являются:

1) в случае подачи заявления и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Комитет - документ, удостоверяющий личность заявителя. Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Комитете с использованием информационных технологий.

2) в случае подачи заявления и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.2.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрены.
3.3.2.10. Прием заявления и документов и (или) информации о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Комитетом.
3.3.2.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.3.2.12. Документы о предоставлении муниципальной услуги, представленные заявителем лично, регистрируется Комитетом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
3.3.2.13. Документы о предоставлении муниципальной услуги, поступившее посредством почтового отправления, регистрируется Комитетом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого заявления.
Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.3.2.14. Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги является:

1)  заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление услуги, установленных п.1.2. настоящего административного регламента;

2)  отсутствие в ДОУ свободного места в соответствующей возрастной группе детей;

3) заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги.

3.3.2.15 Решение о предоставления (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги муниципальной услуги принимается Комитетом в течение 10 рабочих дней с даты регистрации Комитетом документов в предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.2.16. Результат о предоставления варианта муниципальной услуги выдается или направляется по выбору заявителя.

3.3.2.17. Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента:
· в Комитете;
· в МФЦ.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, предъявляет документ, удостоверяющий личность.
3.3.2.18. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется заявителю, либо в случае, предусмотренном п. 2.3.4 настоящего административного регламента законному представителю, не позднее чем через 5 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.

3.3.2.19. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Комитетом по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).

3.3.3. ВАРИАНТ 3

Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.3.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является - решение об исправлении (отказе в исправлении) допущенных опечаток в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.3.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня получения Комитетом соответствующего запроса.
3.3.3.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.3.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Приём запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.3.5. Запрос, документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом могут быть поданы заявителем посредством:
1) личного обращения заявителя в Комитет;

2) почтового отправления;
3) личного обращения заявителя в МФЦ.

3.3.3.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) заявление об исправлении допущенных опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту.
2) документ, удостоверяющий личность заявителя.
3.3.3.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: отсутствует.

3.3.3.8. Способами установления личности заявителя являются:

1) в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Комитет, МФЦ - документ, удостоверяющий личность заявителя. Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Комитете, МФЦ с использованием информационных технологий.

2) в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.3.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрены.
3.3.3.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- Комитетом;

- МФЦ.
3.3.3.11. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.3.3.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Комитетом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Комитетом (МФЦ) в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого заявления.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.3.3.13. Основаниями для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах являются:
1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в п. 1.2 настоящего административного регламента;
2) отсутствие факта допущения опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.3.14. Решение об исправлении (отказе в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается Комитетом в течение 5 рабочих дней с даты получения Комитетом всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.3.15. Результат о предоставления варианта муниципальной услуги выдается или направляется по выбору заявителя.

3.3.3.16. Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, предусмотренном п. 2.3.4 настоящего административного регламента:
·  в Комитете;
·  в МФЦ;
·  ЕПГУ.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, предъявляет документ, удостоверяющий личность.
3.3.3.17. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется заявителю, либо в случае, предусмотренном п. 2.3.4 настоящего административного регламента законному представителю, не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.

3.3.3.18. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Комитетом по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).

3.3.4. ВАРИАНТ 4

Выдача дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги

3.3.4.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является решение о выдаче (отказе в выдаче) дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги:

3.3.4.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня представления в Комитет документов.

3.3.4.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.4.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.4.5. В случае утраты документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, либо необходимости получения документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, взамен пришедшего в негодность, заявитель вправе обратиться с запросом о выдаче дубликата документа с заявлением посредством:
1) личного обращения в Комитет;
2) почтового отправления;

3)  личного обращения заявителя в МФЦ.

3.3.4.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить:
1) заявление о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту.
2) документ, удостоверяющий личность представителя заявителя.
3.3.4.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе отсутствует.
3.3.4.8. Способами установления личности заявителя являются:

1) в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Комитет, МФЦ - документ, удостоверяющий личность заявителя. Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Комитете, МФЦ с использованием информационных технологий.

2) в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.4.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрены.

3.3.4.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- Комитетом;

- МФЦ.
3.3.4.11. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется Комитетом в течение 1 рабочего дня с даты поступления заявления.
3.3.4.12. Запроса о предоставлении муниципальной услуги, поступившее посредством почтового отправления, регистрируется Комитетом, МФЦ в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого заявления.
Принятие решения 

о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.3.4.13. Основаниями для отказа в выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа, являются:
1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в п.1.2. настоящего административного регламента;

2) заявитель ранее не обращался за получением муниципальной услуги.
3.3.4.14. Решение о выдаче дубликата (решение об отказе в выдаче дубликата) выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа принимается Комитетом в течение 10 рабочих дней с даты получения Комитетом всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.4.15. Результат о предоставления варианта муниципальной услуги выдается или направляется по выбору заявителя.

3.3.4.16. Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента:
· в Комитете;
· в МФЦ.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, предъявляет документ, удостоверяющий личность.
3.3.4.17. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется заявителю, либо в случае, предусмотренном п. 2.3.4 настоящего административного регламента законному представителю, не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.

3.3.4.18. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Комитетом по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).

3.4. Особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.4.1. Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
б) формирование запроса;
в) прием и регистрация Комитетом запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
г) получение результата предоставления услуги;
д) получение сведений о ходе выполнения запроса;
е) осуществление оценки качества предоставления услуги;
ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Комитетом, должностного лица Комитетом либо муниципального служащего;

з) анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного административным регламентом предоставления муниципальной услуги, соответствующего признакам заявителя;

и) предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного административным регламентом предоставления муниципальной услуги.

3.4.2. Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги.
3.4.2.1. Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.
3.4.2.2. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
3.4.3. Формирование запроса.
3.4.3.1. Формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
3.4.3.2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется ЕПГУ автоматически на основании требований, определяемых органом, в процессе заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении ЕПГУ некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
3.4.3.3. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
ж) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов — в течение не менее 3 месяцев.
3.4.3.4. Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Комитет посредством ЕПГУ.
3.4.4. Прием и регистрация Комитетом запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги.
3.4.4.1. Комитет обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи запроса на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день — в следующий за ним первый рабочий день:
1) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации, законами Саратовской области и принимаемыми в соответствии с ними актами высших исполнительных органов Саратовской области.
3.4.4.2. Электронный запрос становится доступным для должностного лица Комитета, ответственного за прием и регистрацию запроса (далее — ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Комитетом для предоставления муниципальной услуги.
3.4.4.3. Ответственное должностное лицо:
1) проверяет наличие электронных запросов, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
2) рассматривает поступившие запросы и приложенные образы документов (документы);
3) осуществляет действия по регистрации запроса.
3.4.5. Получение результата предоставления услуги.
3.4.5.1. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность:
а) получения электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
б) получения информации из государственных (муниципальных) информационных систем, кроме случаев, когда в соответствии с нормативными правовыми актами такая информация требует обязательного ее подписания со стороны органа (организации) усиленной квалифицированной электронной подписью;
в) внесения изменений в сведения, содержащиеся в государственных (муниципальных) информационных системах на основании информации, содержащейся в запросе и (или) прилагаемых к запросу документах, в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими порядок предоставления услуги;
г) получения с использованием единого портала электронного документа в машиночитаемом формате, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью со стороны органа (организации).
3.4.5.2. Заявителю обеспечивается возможность выбрать вариант получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, независимо от формы или способа обращения за услугой.
3.4.5.3. Возможность получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается заявителю в течение срока действия результата предоставления услуги (в случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами Российской Федерации).
3.4.5.4. Заявителю обеспечивается доступ к результату предоставления муниципальной услуги, полученному в форме электронного документа, на ЕПГУ (в том числе в едином личном кабинете) в течение срока, установленного законодательством Российской Федерации. 

3.4.5.5. Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги и подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации).
3.4.6. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
3.4.6.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о записи на прием в Комитет, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату услуги;
г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.6.2. Комитет вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением услуги, а также от способа предоставления заявителю результата предоставления услуги направляет в личный кабинет заявителя на ЕПГУ сведения, предусмотренные пунктами 4 и 5 части 3 статьи 21 Федерального закона № 210-ФЗ, в определенном Правительством Российской Федерации порядке, предусматривающем, в том числе, случаи и порядок представления таких сведений для размещения на региональных порталах государственных и муниципальных услуг, в иных государственных информационных системах, с учетом положений нормативных правовых актов Саратовской области, определяющих состав передаваемых в соответствии с пунктом 4 части 3 статьи 21 Федерального закона № 210-ФЗ сведений.
3.4.7. Осуществление оценки качества предоставления услуги.
3.4.7.1. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
3.4.8. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Комитета, должностного лица Комитета либо муниципального служащего.
3.4.8.1. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
3.5. Особенности выполнения административных процедур (действий) 

в многофункциональных центрах

3.5.1. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ включает в себя следующие административные процедуры (действия):
а) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе посредством комплексного запроса, в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и через порталы государственных и муниципальных услуг, в том числе путем оборудования в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
б) прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированных информационных систем многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;
в) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги;
г) создание заверенного усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального центра электронного дубликата документа и информации (преобразование в электронную форму документа и информации на бумажном носителе с сохранением их содержания и (при наличии) реквизитов), необходимого для предоставления муниципальной услуги (в том числе документа, предусмотренного частью 6 статьи 7 Федерального закона, и документа, предоставляемого в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг) и представленного гражданином на бумажном носителе, в порядке, установленном правилами организации деятельности многофункциональных центров, а также направление указанного электронного дубликата в орган, предоставляющий муниципальную услугу, и указанному гражданину с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг.
Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе посредством комплексного запроса, в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и через порталы государственных и муниципальных услуг, в том числе путем оборудования в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к информационно-телекоммуникационной сети Интернет

3.5.2.1. Информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами МФЦ.
Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется следующими способами:
· индивидуальное устное информирование (на личном приеме или по телефону);
· публичное письменное информирование.
Для индивидуального получения информации и консультаций заявитель вправе обратиться непосредственно в подразделение МФЦ в соответствии с графиком приема заявителей или позвонить по телефону Единой справочной службы МФЦ.
Сведения о местах нахождения и графиках работы, контактных телефонах МФЦ 
и его подразделений, размещаются на официальном сайте МФЦ (https://mfc64.ru).
Публичное информирование осуществляется путем размещения в секторах информирования и ожидания, расположенных в помещениях МФЦ информационных стендов, а также на официальном сайте МФЦ. 
3.5.2.2. Консультирование заинтересованных лиц.
Консультирование заинтересованных лиц осуществляется в ходе личного обращения заинтересованного лица в МФЦ с запросом о получении информации.
В случае если предмет запроса заинтересованного лица не входит в компетенцию МФЦ информация передается заинтересованному лицу исключительно в виде устного сообщения.
В случае если предмет запроса заинтересованного лица входит в компетенцию МФЦ информация по итогам рассмотрения запроса передается заинтересованному лицу в виде устного сообщения либо (по просьбе заинтересованного лица) посредством передачи в его адрес следующей информации в письменном виде:
· категории заявителей, имеющих право на предоставление муниципальной услуги;
· перечень документов, требующийся для предоставления муниципальной услуги;
· срок предоставления муниципальной услуги;
· реквизиты для уплаты государственной пошлины (в случае если уплата государственной пошлины предусмотрена).
В случае если предмет обращения заинтересованного лица касается порядка предоставления муниципальной услуги через ЕПГУ специалист МФЦ в виде устного сообщения передает заинтересованному лицу информацию о порядке регистрации на ЕПГУ, а также сообщает о наличии в МФЦ рабочего места с доступом к ЕПГУ, предназначенного для самостоятельной подачи заинтересованными лицами запросов через ЕПГУ.
Прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированных информационных систем многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов

3.5.3.1. Предоставление муниципальной услуги, на основании комплексного запроса, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ, не осуществляется.
3.5.3.2. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя (представителя заявителя) в МФЦ с запросом на предоставление муниципальной услуги, либо с документами и(или) информацией, необходимой для предоставления муниципальной услуги, для заполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
При личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ специалист МФЦ:
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращения его представителя);
2) принимает запрос о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированной информационной системы (АИС МФЦ), при наличии технической возможности, а также проверяет представленные заявителем (представителем заявителя) документы.
В случае необходимости, сотрудник МФЦ на основании представленных заявителем (представителем заявителя) документов, осуществляет заполнение запроса о предоставлении услуги.
В случае если запрос о предоставлении муниципальной услуги не соответствует требованиям, предусмотренными административным регламентом, а также в случае, если к запросу о предоставлении муниципальной услуги не приложен необходимый комплект документов, специалист МФЦ разъясняет заявителю (представителю заявителя) последствия предъявления неверно оформленного запроса о предоставлении муниципальной услуги и/или приложения к заявлению неполного комплекта документов.
Если после соответствующих разъяснений заявитель (представитель заявителя) настаивает на приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов, специалист МФЦ принимает такой запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы с обязательным проставлением в запросе отметки (примечания) о несоответствии принятых запроса о предоставлении муниципальной услуги и/или комплекта документов.
3) выдает документ, подтверждающий прием запроса о предоставлении муниципальной услуги, сформированный в том числе посредством АИС МФЦ, при наличии технической возможности;
4) информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги, способах получения информации о ходе исполнения муниципальной услуги;
5) уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в Уполномоченный орган.
3.5.3.3. Зарегистрированное заявление и документы передаются в администрацию Энгельсского муниципального района в сроки, установленные соглашением о взаимодействии.
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги

3.5.3.4. Административная процедура осуществляется в случаях, если в запросе на предоставление муниципальной услуги заявителем (представителем заявителя) указан способ получения результата муниципальной услуги через МФЦ.
Комитет осуществляет подготовку результатов предоставления муниципальной услуги в пределах сроков, установленных настоящим административным регламентом.
В день принятия Комитетом решения о результатах рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги специалист Комитета, ответственный за выдачу результата, уведомляет представителя МФЦ о готовности результатов предоставления услуги. В срок не позднее следующего рабочего дня со дня такого уведомления документы, представляющие собой результаты предоставления услуги, передаются представителю МФЦ.
Факт приема-передачи документов подтверждается путем проставления на одном из экземпляров сопроводительного письма отметки о получении документов.
3.5.3.5. Основанием для начала административной процедуры является получение МФЦ документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги от Комитета.
Специалист МФЦ уведомляет заявителя посредством телефонной связи по номеру, указанному в заявлении, о том, что документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, доступны для получения в МФЦ.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.
Специалист МФЦ выдает документы заявителю и регистрирует факт их выдачи, в том числе посредством АИС МФЦ (при наличии технической возможности). Заявитель подтверждает факт получения документов своей подписью в расписке, которая остается в МФЦ.
В случае неявки заявителя в течение 30 календарных дней со дня получения МФЦ результата предоставления муниципальной услуги от Комитета, не позднее дня соответствующего дню истечения указанного тридцатидневного срока, МФЦ направляет невостребованный результат предоставления муниципальной услуги в Комитет с одновременным уведомлением заявителя (представителя заявителя) посредством телефонной связи по номеру, указанному в заявлении, о том, что документы направлены в Комитет.
Создание заверенного усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального центра электронного дубликата документа и информации (преобразование в электронную форму документа и информации на бумажном носителе с сохранением их содержания и (при наличии) реквизитов), необходимого для предоставления муниципальной услуги (в том числе документа, предусмотренного частью 6 статьи 7 Федерального закона, и документа, предоставляемого в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг) и представленного гражданином на бумажном носителе, в порядке, установленном правилами организации деятельности многофункциональных центров, а также направление указанного электронного дубликата в орган, предоставляющий муниципальную услугу, и указанному гражданину с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг

3.5.3.6. Многофункциональный центр не осуществляет создание заверенного усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального центра электронного дубликата документа и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в том числе документа, предусмотренного частью 6 статьи 7 Федерального закона, и документа, предоставляемого в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг), а также направление такого электронного дубликата в орган, предоставляющий муниципальную услугу, и указанному гражданину с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений (далее - текущий контроль) осуществляется председателем Комитета, посредством анализа действий должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и подготавливаемых в ходе предоставления муниципальной услуги ими документов, а также согласования таких документов.

Текущий контроль осуществляется постоянно.

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются в форме плановых и внеплановых проверок.
4.2.2. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливаются председателем Комитета. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц. Проверки также проводятся по конкретному обращению заявителя.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проверок в случае выявления нарушений положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги, имеют право направлять в Комитет индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления муниципальной услуги, а также жалобы на действия (бездействия) должностных лиц Комитета и принятые ими решения, связанные с предоставлением муниципальной услуги.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания
и предложения.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Комитета при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников

5.1. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования осуществляется посредством размещения информации:

· на официальном сайте администрации ЭМР;

· на официальном сайте Комитета;

· на ЕПГУ (www.gosuslugi.ru);

· на стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

· при личном обращении в Комитет, МФЦ, 

· с использованием телефонной связи, в письменной форме, по электронной почте.

5.2. В случае нарушения прав заявителей при предоставлении муниципальной услуги заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников.

Жалобы на решения и действия (бездействие) Комитета, должностных лиц Комитета подаются председателю Комитета.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в министерство экономического развития Саратовской области, являющееся учредителем МФЦ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) Комитета, должностного лица Комитета может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации БМР, Комитета, ЕПГУ, федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг - ФГИС ДО (https://do.gosuslugi.ru/), а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования»
Перечень
общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

Таблица №1

Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления услуги

	N варианта
	Комбинация признаков заявителей

	Результат услуги, за которым обращается заявитель «Постановка на учет нуждающихся в предоставлении места в муниципальной образовательной организации»

	1.
	Родитель (законный представитель) ребенка

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

	2
	Родитель (законный представитель) ребенка

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»

	3.
	Родитель (законный представитель) ребенка

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Выдача дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги»

	4.
	Родитель (законный представитель) ребенка


Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей

	N п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат Услуги «Постановка на учет нуждающихся в предоставлении места в муниципальной образовательной организации»

	1.
	Категория заявителя
	Родитель (законный представитель) ребенка

	Результат Услуги «Направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

	2.
	Категория заявителя
	Родитель (законный представитель) ребенка

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Исправление допущенных опечаток и  (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»

	3.
	Категория заявителя
	Родитель (законный представитель) ребенка

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Выдача дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги»

	4.
	Категория заявителя
	Родитель (законный представитель) ребенка


Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования»
Форма заявления на исправление допущенных опечаток и(или) ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах

Председателю комитета по образованию администрации Энгельсского муниципального района

Заявление

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок

от__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (Указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства)
             Прошу исправить допущенную опечатку и (или) ошибку в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах: ________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

(наименование документа, дата и номер (при наличии))

Описание допущенной опечатки и (или) ошибки: ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Контактный телефон: ____________________________
Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:

	
	лично в комитете по образованию администрации Энгельсского муниципального района

	
	в МФЦ

	
	в личном кабинете на ЕПГУ

	
	по почтовому адресу: __________________________________________________________


другим законным представителем несовершеннолетнего ребенка в форме документа на бумажном носителе: ___________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

                 (указать Ф.И.О., сведения о документе, удостоверяющем личность)

	
	лично в Комитете

	
	в МФЦ


Дата подачи заявления "__" _____________ 20__ г.
Подпись лица, подавшего заявление:                                                                                                                                                
 __________________________                                                       ________________________

           (подпись)                                                                      (расшифровка подписи)    
Приложение № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования»
Форма заявления о выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа

Председателю комитета по образованию администрации Энгельсского муниципального района

Заявление

о выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа

от______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (Указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства.)
Прошу выдать дубликат выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование документа, дата и номер (при наличии))
___________________________________________________________________________________________________________в виду того, что ________________________________________________________________________________________


___________________________________________________________________________________________________________
 Контактный телефон: ____________________________
Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:

	
	лично в комитете по образованию администрации Энгельсского муниципального района

	
	в МФЦ

	
	в личном кабинете на ЕПГУ

	
	по почтовому адресу: __________________________________________________________


другим законным представителем несовершеннолетнего ребенка в форме документа на бумажном носителе: ______________________________________________________________

________________________________________________________________________________

                 (указать Ф.И.О., сведения о документе, удостоверяющем личность)

	
	лично в комитете по образованию администрации Энгельсского муниципального района

	
	в МФЦ


Дата подачи заявления "__" _____________ 20__ г.
Подпись лица, подавшего заявление:                                      

____________________                                                           _______________________________

      (подпись)                                                                             (расшифровка подписи)            
